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1 Elaborat Stanescu Iulian Director adjunct institut de cercetare 25.03.2026
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Stabileste conditiile, documentele si circuitul de aprobare pentru acordarea, prelungirea si retragerea statutului
de cercetator asociat al ICCV.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Asigura existenta unei documentatii adecvate derularii activitatii si stabileste responsabilitatile privind initierea,
avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la acordarea, prelungirea si retragerea statutului de cercetator asociat al ICCV

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea priveste afilierea academica onorifica la ICCV, distinct de raporturile de munca si de procedurile de
ocupare a posturilor.

3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

Activitatea depinde de existenta propunerii Directorului ICCV, a documentatiei candidatului/candidatei si a
avizului Consiliului Stiintific.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Director ICCV
Consiliul Stiintific
Secretariat/HR
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Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
-Nu este cazul
2. Legislatie primara:
Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméane
3. Legislatie secundara:

-Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018
-Statutul Academiei Roméne, aprobat prin Hotararea Adunarii Generale a Academiei Roméane nr. 12/24.01.2025

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.
11.
12.

13.

Termenul

Procedura documentata

Procedura de sistem (procedura
generala)

Procedura operationala (procedura
de lucru)
Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Sistem
ICCcv
Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

28 Bl Bl Bl B B

Abrevierea

P.O.
SCIM

ICCV

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la Inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune
Institutul de Cercetare a Calitatii Vietii

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Sistem de Control Intern/Managerial
Elaborare

Verificare

Aprobare

Institutul de Cercetare a Calitatii Vietii
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Descrierea activitatii sau procesului
1. Generalitati:

Prezenta procedura reglementeaza conditiile si modul de acordare a statutului de cercetator asociat al
Institutului de Cercetare a Calitatii Vietii (ICCV), unitate de cercetare din subordinea Academiei Romane.

Statutul de cercetator asociat are caracter onorific si se acorda unor cercetatori stiintifici, unor cadre didactice
sau unor alte personalitati stiintifice din tara ori din strainatate, care nu sunt angajati ai ICCV, dar care, prin
activitatea si prestigiul lor, pot contribui la dezvoltarea activitatii stiintifice, la cresterea vizibilitatii institutionale
si la consolidarea colaborarilor academice ale institutului.

Pot dobandi statutul de cercetator asociat al ICCV persoane care indeplinesc cel putin una dintre urmatoarele
conditii:

- au o activitate stiintifica recunoscuta la nivel national sau international;

- au activat in trecut in cadrul ICCV;

- au colaborat cu cercetdtori din ICCV pentru realizarea de studii, cercetari sau proiecte, aducand contributii
semnificative la rezultatele obtinute;

- sprijina initierea, dezvoltarea ori finantarea unor activitati de cercetare-dezvoltare-inovare;

- contribuie la cresterea vizibilitatii institutionale a ICCV prin implicarea in colaborari, evenimente stiintifice sau
activitati academice de prestigiu.

Statutul de cercetator asociat se acorda pentru o perioada determinata de maximum 2 ani calendaristici. Acesta
poate fi prelungit daca, in perioada anterioara, cercetatorul asociat a avut o contributie relevanta la activitatea
stiintifica sau la prestigiul institutional al ICCV, inclusiv prin publicarea unor lucrari cu mentionarea afilierii,
participarea la proiecte ori promovarea institutului in colaborari de prestigiu.

Statutul de cercetator asociat confera dreptul si obligatia persoanei desemnate de a mentiona aceasta afiliere in
activitatile sale profesionale si stiintifice, cu respectarea regulilor de etica, deontologie profesionala si a bunei
reputatii a institutiei.

Statutul de cercetator asociat nu se acorda persoanelor aflate in situatii incompatibile cu valorile si exigentele de
integritate ale Academiei Romane si ale ICCV. In acest sens, se va avea in vedere, ca reper institutional, si regula
din Statutul Academiei Romane potrivit careia persoanele care ocupa functii de demnitate publica in stat sau care
sunt conducatori de partid nu pot candida pentru alegerea ca membri ai Academiei Roméane pe perioada
exercitarii mandatului, regula prevazuta la art. 11 alin. (7) din Statutul Academiei Roméane. De asemenea, statutul
nu se acorda persoanelor condamnate definitiv pentru infractiuni savarsite cu intentie, de natura sa le faca
incompatibile cu dobandirea unei asemenea calitati onorifice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- acordul candidatului/candidatei pentru cercetator asociat ICCV;
- CV-ul candidatului/candidatei;

- procesul-verbal al sedintei Consiliului Stiintific;

- decizia Directorului ICCV

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

Pagina 6/ 12



Institutul de Cercetare a Calitatii Procedura Documentata Editia:
Vietii Revizia: 0
Cercetator asociat ICCV Pagina 7 din: 12
Comisie Monitorizare Exemplar nr.: 1
Cod: PO-SCIM-28 Data aprobare: 25.03.2026

2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a activitatii
procedurate, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Tehnica de calcul

- Imprimanta/copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Directorul ICCV
- Consiliul Stiintific
- compartimentul/persoana cu atributii de secretariat si/sau resurse umane
- candidatul/candidata
3.3. Resurse financiare:

Nu e cazul. Statutul de cercetator asociat nu implica obligatii financiare din partea ICCV

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Acordarea statutului de cercetator asociat al ICCV se realizeaza prin parcurgerea urmatoarelor etape:

1. Initierea propunerii
Propunerea de acordare a statutului de cercetator asociat se face exclusiv de catre Directorul ICCV.

2. Intocmirea documentatiei

In vederea analizarii propunerii, se Intocmeste o documentatie care cuprinde:

- CV-ul candidatului sau candidatei, incluzand lista publicatiilor stiintifice;

- acordul candidatului sau candidatei pentru dobandirea statutului de cercetator asociat al ICCV.

3. Avizarea propunerii

Propunerea si documentatia aferenta se Inainteaza spre analiza si avizare Consiliului Stiintific al ICCV.

Consiliul Stiintific analizeaza indeplinirea conditiilor prevazute de procedura, relevanta stiintifica a candidaturii,
contributia potentiala la activitatea si prestigiul ICCV, precum si eventuala existenta a unor incompatibilitati.
Avizul favorabil se acorda cu votul a jumatate plus unu dintre membrii prezenti ai Consiliului Stiintific.

4. Aprobarea

In cazul avizului favorabil al Consiliului Stiintific, consemnat in procesul-verbal al sedintei de Consiliu Stiintific,
Directorul ICCV emite decizia prin care se acorda statutul de cercetator asociat, cu precizarea perioadei pentru
care acesta se acorda si, dupa caz, a structurii stiintifice de referinta in raport cu care se realizeaza afilierea.

5. Durata statutului
Statutul de cercetator asociat se acorda pe o durata de maximum 2 ani calendaristici.

Pagina 7/ 12



Institutul de Cercetare a Calitatii Procedura Documentata Editia: I

Vietii Revizia: 0

Cercetator asociat ICCV Pagina 8 din: 12

Comisie Monitorizare Exemplar nr.: 1
Cod: PO-SCIM-28 Data aprobare: 25.03.2026

6. Prelungirea statutului se poate face la expirarea perioadei pentru care a fost acordat, in baza unei noi analize
si a avizului favorabil al Consiliului Stiintific, acordat cu votul a jumatate plus unu dintre membrii prezenti, daca
persoana in cauza a desfasurat activitati relevante pentru ICCV, precum:

- colaborari stiintifice cu cercetatori ai institutului;

- publicarea de lucrari stiintifice cu mentionarea afilierii la ICCV;

- participarea la obtinerea ori derularea unor proiecte;

- promovarea ICCV in cadrul unor colaborari sau evenimente stiintifice de prestigiu.

7. Drepturi si obligatii

Persoana care dobandeste statutul de cercetator asociat are dreptul de a utiliza aceasta calitate in activitatea sa
profesionala si stiintifica si obligatia de a o exercita cu respectarea normelor de etica si a intereselor legitime ale
ICCV. Statutul este onorific si nu da nastere, prin el insusi, unui raport contractual de munca cu institutul.

8. Retragerea statutului

Statutul de cercetator asociat poate fi retras prin decizia Directorului ICCV, dupa avizul Consiliului Stiintific,
acordat cu votul a jumatate plus unu dintre membrii prezenti, daca se constata ca persoana:

- a Incalcat normele de etica si deontologie profesionald;

- a adus prejudicii de imagine sau de alta natura ICCV;

- se afla intr-o situatie de incompatibilitate intervenita ulterior acordarii statutului.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Responsabilitati

Directorul ICCV

- initiaza propunerea de acordare a statutului de cercetator asociat;

- dispune intocmirea si inaintarea documentatiei spre avizare;

- emite decizia de acordare a statutului de cercetator asociat;

- emite, dupa caz, decizia de prelungire sau de retragere a statutului.

Consiliul Stiintific al ICCV:

- analizeaza documentatia aferenta propunerii;

- verifica indeplinirea conditiilor prevazute de procedura;

- avizeaza sau, dupa caz, respinge motivat propunerea de acordare, prelungire ori retragere a statutului.

Compartimentul/ persoana cu atributii de secretariat si/sau resurse umane

- Inregistreaza si pastreaza documentatia aferenta procedurii;

- asigura circuitul intern al documentelor;

- arhiveaza deciziile si documentele care stau la baza acordarii, prelungirii sau retragerii statutului.

Candidatul / candidata propus(a)

- transmite CV-ul, incluzand lista publicatiilor stiintifice;

- isi exprima acordul pentru dobandirea statutului de cercetator asociat;

- respecta obligatiile care decurg din aceasta calitate pe intreaga perioada a afilierii.

Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data

NT. ditiei / ditiei / Avizul
.| editien/ editiel / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
Crt  reviziei reviziei compartimentului
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Formular de analiza a procedurii
g:t Compartiment Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura
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Formularul de distribuire/difuzare
Nr. Scopul A . Data Data A D? tf a «
3 o Compartiment Nume si prenume N .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii primirii retragerii .
vigoare
1 Aplicare, n. o ctor Cace Sorin 25.03.2026 26.03.2026
Informare
Aplicare,
2  Evidenta, Comisie Monitorizare Stanescu Simona 25.03.2026 26.03.2026
Arhivare
Aplicare, ;o otor Stanescu Iulian 25.03.2026 25.03.2026
Informare
Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare
1 Anexa 1 Acord cercetator asociat ICCV Stanescu Iulian Cace Sorin

Precizari

Documentatia aferenta acordarii, prelungirii sau retragerii statutului de cercetator asociat se pastreaza potrivit
circuitului intern al documentelor, la compartimentul/persoana desemnat(a) si la conducerea institutului.
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Diagrama de proces

Cercetator asociat ICCV

Elaborare PO
- Elaborarea PO de catre persoanele desemnate
- Verificarea PO de catre seful microstructurii

Co )

Actualizarea PO in cadrul sedintelor comisiei
- Verificare conformitatii PO

on

CONFORM: DA

Implica mai multe structuri / microstructuri: DA

2NNa

Avizare PO
- Structura / microstructura responsabila transmite electronic PO structurilor / microstructurilor implicate

o

Observatii: NU

Adoptare PO

2Na

O U U

Difuzare PO
- Originalul PO se inregistreaza si se pastreaza la structura / microstructura emitenta

controlului intern/managerial

(a0 )

- Se tranmite PO in format electronic structurilor / microstructurilor implicate si responsabilului pe lini

a

N
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