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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura are ca scop reglementarea modului in care personalul Institutului de Cercetare a Calitatii
Vietii comunica cu mass-media, precum si stabilirea conditiilor in care afilierea institutionala a ICCV este utilizata
in comunicarea publica, inclusiv in situatiile sensibile prevazute de procedura.

Procedura stabileste regulile aplicabile participarilor media desfasurate in timpul programului de lucru,
elaborarii si transmiterii comunicatelor de presa si a raspunsurilor catre reprezentantii mass-media, precum si
gestionarii situatiilor privind subiecte politice, sensibile sau controversate, in vederea protejarii intereselor si
imaginii institutionale ale ICCV.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea cadrului documentar si a responsabilitatilor privind aprobarea, elaborarea, transmiterea si evidenta
comunicarilor institutionale cu mass-media, precum si privind utilizarea afilierii institutionale a ICCV in
comunicarea publica in cazurile prevazute de procedura.

3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se asigura un cadru unitar de lucru pentru gestionarea solicitarilor venite din partea mass-media,
pentru elaborarea comunicatelor si a raspunsurilor institutionale, precum si pentru aprobarea participarilor
media In cazurile prevazute de prezenta procedura.

sse v

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

Prin stabilirea unui circuit clar al responsabilitatilor, documentelor si aprobarilor aferente comunicarii
institutionale cu mass-media, procedura sprijina activitatea de control managerial si decizia conducerii ICCV in
situatiile cu impact institutional, reputational sau juridic.

5 Alte scopuri

Asigurarea delimitarii dintre opiniile exprimate In nume personal si pozitiile formulate in numele ICCV, precum si
prevenirea utilizarii neautorizate a afilierii institutionale a ICCV in comunicarea publica.

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea de comunicare institutionala cu mass-media, incluzand conditiile de participare
a personalului ICCV la activitati media, utilizarea afilierii institutionale a ICCV in comunicarea publica,
elaborarea si transmiterea comunicatelor de presa si a raspunsurilor catre reprezentantii mass-media, precum si
regulile privind accesul reprezentantilor mass-media in sediul ICCV.

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea reglementata prin prezenta procedura priveste exclusiv comunicarea institutionala cu mass-media si
utilizarea afilierii institutionale a ICCV in comunicarea publica.

Procedura se aplica directorului, directorului adjunct, cercetatorilor si celorlalti salariati ai ICCV, in situatiile in
care:

1) participa la activitati media in timpul programului de lucru, atunci cand acestea presupun deplasarea la studio
ori la alt loc de filmare sau inregistrare;

2) folosesc, la solicitarea jurnalistului sau cu acordul propriu, afilierea institutionalda la ICCV in cadrul unor
activitati media privind subiecte politice, electorale, sensibile sau controversate;

3) formuleaza comunicari in numele ICCV;

4) participa la interventii publice privind subiecte politice, controversate, sensibile ori susceptibile sa fie asociate
cu pozitia institutionala a ICCV;

5) faciliteaza ori solicita accesul reprezentantilor mass-media in sediul ICCV.
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Procedura nu se aplica participarilor media realizate exclusiv in afara programului de lucru, fara utilizarea
numelui sau afilierii institutionale a ICCV si fara prezentarea interventiei ca expriméand o pozitie a institutului.

3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

Activitatea procedurata depinde de:

- activitatea de conducere si reprezentare institutionala a ICCV;

- activitatea de cercetare si de valorificare publica a rezultatelor cercetarii;

- activitatea de registratura si circuit al documentelor;

- activitatea de comunicare institutionala si relatii publice;

- regulile administrative privind accesul in sediul ICCV si in cladirea Casei Academiei Romaéne.

De activitatea procedurata depind, dupa caz:

- transmiterea comunicatelor de presa si a raspunsurilor catre mass-media;

- participarea personalului ICCV la emisiuni, interviuri, dezbateri, podcasturi si inregistrari audio-video in
conditiile prevazute de procedura;

- utilizarea afilierii institutionale a ICCV in comunicarea publica;

- organizarea si desfasurarea vizitelor reprezentantilor mass-media in sediul ICCV;

- evidentierea participarilor media in rapoartele anuale de activitate ale cercetatorilor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele/structurile ICCV, in functie de tema solicitarii media sau a comunicarii publice.
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:

Conducerea ICCV, compartimentele/structurile ICCV, precum si personalul institutului implicat in activitatea
de comunicare institutionala.

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Conducerea ICCV, compartimentul in cadrul caruia este incadrat asistentul de cercetare cu atributii de
comunicare, compartimentele/structurile de specialitate care furnizeaza date si informatii, precum si
compartimentul/structura care asigura registratura si circuitul documentelor, dupa caz.
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2. Legislatie primara:
- Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 [GDPR], cu
modificarile si completarile ulterioare.

3. Legislatie secundara:

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

- Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Statutul Academiei Romane;

- Regulamentul de organizare si functionare al ICCV;

- Regulamentul intern al ICCV;

- Circuitul documentelor din cadrul ICCV;

- Deciziile interne ale directorului ICCV aplicabile domeniului comunicarii institutionale;

- Adresele si regulile administrative aplicabile accesului in sediul ICCV si in cladirea Casei Academiei Romane.
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt. Termenul

1. Procedura documentata
Procedura operationala (procedura

de lucru)

Procedura de sistem (procedura
generala)

4. Document

5. Aprobare

6. Verificare

7. Gestionarea documentelor

8. Editie procedura

9. Revizie procedura

10. Mass-media

Comunicare institutionala cu mass-

1. media

12. Afiliere institutionala

Participare media In timpul

13. programului de lucru

14. Comunicat de presa

15. Solicitare media

16. Subiect sensibil

17. Pozitie institutionala

2. Abrevieri ale termenilor:

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Descrie un proces sau o activitate care se desfdasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la Inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Totalitatea canalelor de comunicare publica prin care informatiile sunt transmise
catre publicul larg, inclusiv presa scrisda, audiovizuald, online si alte platforme
media.

Orice comunicare realizata in numele ICCV sau cu utilizarea afilierii institutionale a
ICCV, prin comunicate de presa, raspunsuri la solicitari media, declaratii, interviuri,
participari la emisiuni, dezbateri, podcasturi ori alte formate similare.

Mentionarea numelui ICCV, a calitatii de salariat al ICCV ori a functiei detinute in
cadrul ICCV, in orice material, invitatie, prezentare, burtierd, descriere publica sau
interventie media.

Participarea la activitati media desfasurate total sau partial in timpul programului de
lucru, care presupun deplasarea la studio ori la alt loc de filmare sau inregistrare
pentru interventii live ori inregistrate.

Document redactat in vederea informarii publice, transmis in numele ICCV catre
reprezentantii mass-media sau publicat pe canalele oficiale de comunicare ale
institutului.

Orice cerere formulata de un reprezentant al mass-media privind transmiterea de
informatii, acordarea unui interviu, formularea unui punct de vedere, participarea la
o emisiune ori accesul in sediul ICCV pentru documentare, filmare sau inregistrare.

Orice tema de natura politica, electorald, controversatd, litigioasa, conflictuala sau
reputationald, precum si orice tema care poate genera asocierea ICCV cu o pozitie
publica susceptibila sa afecteze imaginea ori interesele legitime ale institutului.

Punct de vedere formulat in mod oficial in numele ICCV, cu aprobarea conducerii
institutului.
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Descrierea activitatii sau procesului
1. Generalitati:

Activitatea reglementata prin prezenta procedura vizeaza comunicarea institutionala a ICCV cu mass-media,
precum si conditiile in care personalul institutului poate participa la activitati media cu utilizarea afilierii
institutionale a ICCV, in cazurile prevazute de procedura.

Procedura stabileste regulile privind elaborarea si transmiterea comunicatelor de presa si a raspunsurilor catre
reprezentantii mass-media, aprobarea participarilor media in cazurile prevazute de procedurda, precum si
organizarea accesului reprezentantilor mass-media in sediul ICCV.

In aplicarea prezentei proceduri se au in vedere delimitarea dintre opiniile exprimate in nume personal si pozitiile
formulate In numele ICCV, protejarea imaginii si intereselor legitime ale institutului, precum si respectarea
regulilor administrative privind accesul in cladirea in care ICCV isi desfasoara activitatea. Pentru accesul
reprezentantilor mass-media in sediu sunt relevante si regulile comunicate de Casa Oamenilor de Stiinta privind
notificarea prealabild, anuntarea cu minimum 24 de ore inainte si insotirea acestora de o persoana desemnata de
institut.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- documentele enumerate la sectiunea ,Documente de referinta” din prezenta procedura;

- solicitari scrise sau electronice formulate de reprezentantii mass-media;

- e-mailuri, adrese, invitatii, mesaje si alte comunicari primite de la reprezentantii mass-media;

- proiecte de comunicate de presa;

- proiecte de raspunsuri la solicitarile mass-media;

- aprobari ale conducerii ICCV privind participarile media, utilizarea afilierii institutionale ori accesul
reprezentantilor mass-media in sediul ICCV;

- tabele nominale, invitatii ori alte documente necesare accesului reprezentantilor mass-media in cladire, potrivit
regulilor administrative aplicabile;

- rapoartele anuale de activitate ale cercetatorilor, in partea referitoare la evidenta participarilor media.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- documentele utilizate in aplicarea prezentei proceduri au rolul de a fundamenta, aproba, consemna si evidentia
comunicarea institutionala cu mass-media;

- solicitarile formulate de reprezentantii mass-media stau la baza analizarii oportunitatii si conditiilor in care
ICCV raspunde ori participa la activitati media;

- proiectele de comunicate de presa si proiectele de raspunsuri catre mass-media au rolul de a asigura formularea
coerenta, exacta si institutionala a mesajelor publice;

- aprobarile conducerii ICCV au rolul de a autoriza participarile media in cazurile prevazute de procedura,
utilizarea afilierii institutionale in cazurile prevazute de procedura si accesul reprezentantilor mass-media in
sediul ICCV;

- documentele privind accesul in sediu au rolul de a asigura respectarea regulilor administrative aplicabile cladirii
si desfasurarea In conditii corespunzatoare a activitatilor de documentare, filmare ori inregistrare;

- rapoartele anuale de activitate au rolul de a asigura evidenta participarilor media ale cercetatorilor.
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2.3. Circuitul documentelor:

- solicitarile primite din partea reprezentantilor mass-media se transmit conducerii ICCV;

- dupa caz, conducerea ICCV dispune analizarea solicitarii si elaborarea unui proiect de raspuns, a unui
comunicat de presa ori a altui material de comunicare;

- proiectele de documente se intocmesc de catre asistentul de cercetare cu atributii de comunicare sau, dupa caz,
cu sprijinul persoanelor competente din cadrul ICCV, in functie de tema abordata;

- documentele astfel intocmite se supun aprobarii directorului ICCV;

- comunicarile aprobate se transmit catre destinatari prin mijloacele agreate institutional;

- in cazul accesului reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, documentele necesare se pregatesc si se transmit
cu respectarea regulilor administrative aplicabile, inclusiv prin notificarea prealabila a conducerii Casei
Oamenilor de Stiinta;

- evidenta participarilor media ale cercetatorilor se realizeaza prin rapoartele anuale de activitate.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- tehnica de calcul;

- imprimanta / copiator;

- telefon;

- adresa de e-mail institutionala;
- internet;

- consumabile;

- dosare si spatii de arhivare.

3.2. Resurse umane:

- directorul ICCV;

- directorul adjunct al ICCV;

- asistentul de cercetare cu atributii de comunicare;

- cercetatorii si ceilalti salariati ai ICCV, dupa caz;

- personalul care asigura registratura si circuitul documentelor, dupa caz;

- persoanele desemnate pentru insotirea reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, dupa caz.

3.3. Resurse financiare:

- conform Bugetului aprobat al ICCV.

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile privind comunicarea institutionald cu mass-media se desfasoara in functie de solicitarile primite, de
initiativele de comunicare ale ICCV si de necesitatea gestionarii unor situatii publice cu relevanta institutionala.
Conducerea ICCV stabileste, dupa caz, oportunitatea raspunsului, forma comunicarii, persoanele implicate si
conditiile in care poate fi utilizata afilierea institutionala a ICCV ori permis accesul reprezentantilor mass-media
in sediu.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

a) solicitarile formulate de reprezentantii mass-media se aduc la cunostinta conducerii ICCV;

b) conducerea ICCV stabileste daca solicitarea primeste curs, daca este necesara formularea unui raspuns scris,
elaborarea unui comunicat de presa, participarea unui salariat la o activitate media ori neasumarea institutionala
a solicitarii;

c) participarea personalului ICCV la activitati media desfasurate in timpul programului de lucru, care presupun
deplasarea la studio ori la alt loc de filmare sau inregistrare pentru interventii live ori inregistrate, se realizeaza
numai cu aprobarea prealabila a conducerii ICCV; notificarea si solicitarea aprobarii se fac prin e-mail adresat
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conducerii ICCV;

d) utilizarea afilierii institutionale a ICCV in cadrul participarilor media privind subiecte politice, electorale,
sensibile sau controversate se realizeaza numai cu acordul conducerii ICCV;

e) participarea la activitati media privind subiecte politice, electorale, sensibile sau controversate se supune
aprobarii prealabile a conducerii ICCV atunci cand este utilizata afilierea institutionala a ICCV ori cand, in mod
rezonabil, interventia poate fi perceputa ca exprimand o pozitie a institutului;

f) comunicatele de presa, raspunsurile la solicitarile mass-media si celelalte comunicari publice formulate in
numele ICCV se elaboreaza de catre asistentul de cercetare cu atributii de comunicare ori, dupa caz, cu sprijinul
persoanelor competente din institut, si se transmit numai dupa aprobarea directorului ICCV;

g) accesul reprezentantilor mass-media in sediul ICCV pentru interviuri, filmari, inregistrari, documentare ori alte
activitati similare se realizeaza numai cu notificarea si aprobarea prealabila a conducerii ICCV, precum si cu
notificarea prealabild a conducerii Casei Oamenilor de Stiinta, in conditiile administrative aplicabile; notificarea
catre Casa Oamenilor de Stiinta se face cu minimum 24 de ore inainte la adresele secretariatului COS
secretariatcos@acad.ro sau directorcos@acad.ro, iar reprezentantii mass-media se deplaseaza in sediu numai
insotiti de o persoana desemnata de institut, conform adresei COS nr. 3.070/26.11.2024.

h) participarile media ale cercetatorilor se evidentiaza in rapoartele anuale de activitate, intr-un tabel care va
cuprinde cel putin data, postul sau canalul media/social media, numele jurnalistului sau al realizatorului
materialului si tema abordatg;

i) salariatii ICCV care participa la activitati media fara mandat institutional au obligatia de a evita prezentarea
opiniilor proprii ca pozitii oficiale ale ICCV.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii se valorifica prin asigurarea unei comunicari institutionale coerente si controlate cu mass-
media, prin cresterea vizibilitatii publice a activitatii ICCV, prin protejarea imaginii si intereselor legitime ale
institutului, precum si prin evidentierea participarilor media ale cercetatorilor in documentele anuale de
activitate.

Responsabilitati

1. Directorul ICCV

- aproba participarile personalului ICCV la activitati media in cazurile prevazute de procedura;

- aproba utilizarea afilierii institutionale a ICCV in activitati media privind subiecte politice, electorale, sensibile
sau controversate, in conditiile prevazute de procedura;

- aproba comunicatele de presa, raspunsurile la solicitarile reprezentantilor mass-media si celelalte comunicari
publice formulate in numele ICCV;

- decide conduita institutionala in cazul subiectelor politice, electorale, sensibile sau controversate;

- aproba accesul reprezentantilor mass-media in sediul ICCV.

2. Directorul adjunct al ICCV

- sprijina directorul in aplicarea prezentei proceduri;

- analizeaza, dupa caz, solicitarile venite din partea mass-media si formuleaza propuneri catre director;

- aproba participarile media in cazurile prevazute de procedura, in lipsa directorului sau potrivit competentelor
stabilite intern;

- sprijina elaborarea proiectelor de raspuns, a comunicatelor de presa si a altor materiale de comunicare
publica.

3. Asistentul de cercetare cu atributii de comunicare

- primeste sau centralizeaza, dupa caz, solicitarile formulate de reprezentantii mass-media;

- elaboreaza ori centralizeaza proiecte de comunicate de presa, propuneri de texte, proiecte de raspunsuri si
alte materiale destinate comunicarii publice;

- colaboreaza cu conducerea si cu personalul de specialitate al ICCV pentru pregatirea comunicarilor publice;
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- transmite comunicarile externe aprobate de conducerea ICCV;

- sprijina organizarea accesului reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, in conditiile aprobate de conducere
si cu respectarea regulilor administrative aplicabile;

- efectueaza sau sprijina, dupa caz, notificarea prealabila a conducerii Casei Oamenilor de Stiinta / Casei
Academiei Roméane cu privire la accesul reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, in conditiile prevazute de
procedura (notificarea COS cu 24 de ore inainte la adresele secretariatului COS secretariatcos@acad.ro sau
directorcos@acad.ro).

4. Cercetatorii si ceilalti salariati ai ICCV

- solicita aprobarea conducerii in cazurile prevazute de prezenta procedura; notificarea si solicitarea aprobarii
se fac prin e-mail adresat conducerii ICCV;

- nu utilizeaza afilierea institutionala a ICCV fara acordul conducerii in cadrul activitatilor media privind
subiecte politice, electorale, sensibile sau controversate, in conditiile prevazute de procedura;

- evita prezentarea opiniilor personale drept pozitii oficiale ale ICCV, atunci cand nu au mandat institutional;

- furnizeaza, la solicitarea conducerii sau a persoanei cu atributii de comunicare, datele si informatiile necesare
elaborarii raspunsurilor si comunicarilor publice;

- evidentiaza participarile media in raportul anual de activitate, potrivit prezentei proceduri.

5. Personalul care asigura registratura si/sau circuitul documentelor, dupa caz

- inregistreaza documentele care intra in circuitul institutional, potrivit regulilor interne aplicabile;

- asigura, dupa caz, circuitul documentelor aferente solicitarilor si raspunsurilor formulate in relatia cu mass-
media.

6. Persoana desemnata pentru insotirea reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, dupa caz
- Insoteste reprezentantii mass-media pe durata prezentei acestora in sediul ICCV;

- sprijina desfasurarea in conditii corespunzatoare a activitatilor aprobate de conducere;

- respecta conditiile administrative stabilite pentru accesul in cladire.

Formular de evidenta a modificarilor

NL. Numarul Data Avizul
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 01.04.2026 X X Favorabil
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Formular de analiza a procedurii
g:t Compartiment Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura
1 Comisie Monitorizare Cace Sorin Favorabil 03.04.2026
2 Director Cace Sorin Favorabil 03.04.2026
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Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. S.COI)}ﬂ.. Compartiment Nume si prenume ]?at.a" Data .. intrarii in Semnatura
Crt difuzarii primirii retragerii .
vigoare

p Aplicare, n o ctor Cace Sorin 01.04.2026 07.05.2018 01.04.2026

Informare
o | Aplicare, ‘o, tor Stanescu Iulian 01.04.2026 07.05.2018 01.04.2026

Informare

Aplicare,
3 Evidenta, Comisie Monitorizare Stanescu Simona 01.04.2026 07.05.2018 01.04.2026

Arhivare

Aplicare, |, i<ie Monitorizare Cace Sorin 01.04.2026 07.05.2018 01.04.2026

Informare

Anexe
N Denumirea anexei Elaborator Aproba NTLTEL (L Arhivare
Crt exemplare
1 Tabel model evidenta participari media Dlrec‘i%rci;humt Director ICCV
Precizari

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se pastreaza la dosarul
procedurii, la conducerea ICCV, la persoana cu atributii de comunicare si, dupa caz, in documentele

administrative ale institutului.

Evidenta participarilor media ale cercetatorilor se realizeaza prin rapoartele anuale de activitate, potrivit

prezentei proceduri.

In cazul accesului reprezentantilor mass-media in sediul ICCV, se vor respecta regulile administrative aplicabile
accesului in cladire, inclusiv cele comunicate de conducerea Casei Oamenilor de Stiinta.

Analiza si revizuirea procedurii se realizeazda anual sau ori de cate ori intervin modificari legislative,
organizatorice ori administrative relevante pentru domeniul reglementat.
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Diagrama de proces

Comunicarea institutionala cu mass-media

Elaborare PO
- Elaborarea PO de catre persoanele desemnate
- Verificarea PO de catre seful microstructurii

Co )

Actualizarea PO in cadrul sedintelor comisiei
- Verificare conformitatii PO

on

CONFORM: DA

Implica mai multe structuri / microstructuri: DA

2NNa

Avizare PO
- Structura / microstructura responsabila transmite electronic PO structurilor / microstructurilor implicate

o

Observatii: NU

Adoptare PO

2Na

O U U

Difuzare PO
- Originalul PO se inregistreaza si se pastreaza la structura / microstructura emitenta

controlului intern/managerial

Ca o )

- Se tranmite PO in format electronic structurilor / microstructurilor implicate si responsabilului pe lini

a

N
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