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Lista categoriilor de documente produse sau gestionate de
ICCV

Documente normative

Decizii ale Directorului ICCV.

Corespondenta

Intra-institutionala: Note interne, rapoarte, referate, adrese interne.
Inter-institutionala: Corespondenta cu alte institutii publice.
Externa: Corespondenta cu cetateni, organizatii sau alte entitati.

Documente operationale si administrative

Documente de personal: contracte de munca, fise de post, cereri de concediu, cereri de
deplasare, fise de evaluare si auto-evaluare a personalului, adeverinte, ordine de deplasare.
Registrul de evidenta: Registre generale, registru de intrare-iesire a corespondentei.
Raspunsuri la cereri: Raspunsuri la petitii, cereri de informatii publice, sau alte solicitari
primite.

Documente specifice activitatii

Rapoarte: Documente care detaliaza activitati, rezultate sau stari de fapt.
Referate: Documente care prezinta necesitati (de echipamente, bunuri) sau solicitari.

Contracte cu terti

Contracte de cercetare, contracte de prestari servicii, procese-verbale.
Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice.

Documente economice si de contabilitate

Bugetul anual aprobat pe surse de finantare, pe structura clasificatiei bugetare si programe;
Bilantul contabil (Executia bugetara), cont de rezultat patrimonial, cont executie cheltuieli, cont
executie venituri;
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Raport privind activitatea de control financiar preventiv, angajamente bugetare si legale,
ordonantari de plata;

Documente economice: Documente financiar-contabile potrivit legislatiei in vigoare;
Documente resurse umane: Contracte individuale de munca, Fise de post, Dosarele
angajatilor;

Documente de achizitii: Documentatii achizitii publice potrivit legislatiei in vigoare, Referate de
necesitate; Procese verbale de predare-primire, Procese verbale de receptie;

Documente de inventar potrivit legislatiei in vigoare.



